Regulamin wewnętrzny
w Wojewódzkim Urzędzie Ochrony Zabytków w Poznaniu

w sprawie zasad naboru wniosków  i przyznawania  przez Wielkopolskiego Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków  w 2015r. dotacji  na prace konserwatorskie, restauratorskie  i roboty budowlane przy zabytkach  ruchomych i nieruchomych  w ramach przyznawanych środków budżetowych
Działając na podstawie przepisów :

1. Ustawy z dnia 23 lipca 2003 r. o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami      ( t.j.Dz.U. z 24.10.2014r., poz. 1446); 

2. Rozporządzenia Ministra Kultury w sprawie udzielania dotacji celowej na prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru zabytków z dnia  6 czerwca 2005 r.  ( t.j. Dz. U. z 27.03.2014r.,poz. 399) . 
ustala się zasady i tryb postępowania przy ubieganiu się o dotację celową na prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy obiektach wpisanych do rejestru zabytków  województwa wielkopolskiego w ramach środków przyznanych przez Wojewodę Wielkopolskiego , pozostających w dyspozycji Wielkopolskiego  Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków.
Środki finansowe na dany rok pozostające w dyspozycji Wielkopolskiego Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków  przyznawane są na prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy zabytkach ruchomych i nieruchomych na podstawie wniosków złożonych przez właścicieli lub posiadaczy zabytków,  wg wzoru stanowiącego załącznik nr 1 do niniejszego regulaminu .

Rodzaje kwalifikujących się zadań

§ 1
1. W ramach środków finansowych pozostających w dyspozycji  Wielkopolskiego Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków  można  ubiegać się o dofinansowanie: 

1) nakładów koniecznych na wykonanie prac konserwatorskich, restauratorskich lub robót budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru zabytków, ustalonych na podstawie kosztorysu zatwierdzonego przez wojewódzkiego konserwatora zabytków ,  które zostaną przeprowadzone w roku złożenia przez wnioskodawcę wniosku  o udzielenie dotacji; 

2) nakładów koniecznych  na wykonanie prac konserwatorskich, restauratorskich  lub robót budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru zabytków , które zostały przeprowadzone w okresie trzech lat poprzedzających  rok złożenia przez wnioskodawcę wniosku o udzielenie dotacji tj. w latach 2012- 2014. Wniosek ten wnioskodawca może złożyć po przeprowadzeniu wszystkich prac lub robót przy zabytku  wpisanym do rejestru zabytków określonych w pozwoleniu wydanym przez wojewódzkiego konserwatora zabytków.  

2. Prace , na których  przeprowadzenie udzielono dotacji , mogą być ponownie dofinansowane , jeżeli zaistnieje potrzeba ich przeprowadzenia, po upływie 10 lat od roku udzielenia dotacji. 

 3.  Dotacja na prace   konserwatorskie, restauratorskie  i roboty budowlane przy zabytkach  może obejmować  tylko nakłady  konieczne na prace określone  w art. 77 ustawy z dnia 23 lipca 2003r. o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami ( t.j. Dz.U. z 24.10.2014r., poz. 1446) , tj. na:  

1) sporządzenie ekspertyz technicznych i konserwatorskich; 

2) przeprowadzenie badań konserwatorskich lub architektonicznych ; 

3) wykonanie dokumentacji konserwatorskiej; 

4) opracowanie programu prac konserwatorskich i restauratorskich; 

5) wykonanie projektu budowlanego zgodnie z przepisami Prawa budowlanego; 

6) sporządzenie projektu odtworzenia kompozycji wnętrz; 

7) zabezpieczenie, zachowanie i utrwalenie substancji zabytku; 

8) stabilizację konstrukcyjną części składowych zabytku lub ich odtworzenie w zakresie niezbędnym dla zachowania tego zabytku; 

9) odnowienie lub uzupełnienie tynków i okładzin architektonicznych albo ich całkowite odtworzenie, z uwzględnieniem charakterystycznej dla tego zabytku kolorystyki; 

10) odtworzenie zniszczonej przynależności zabytku, jeżeli odtworzenie to nie przekracza 50 % oryginalnej substancji tej przynależności; 

11) odnowienie lub całkowite odtworzenie okien, w tym ościeżnic i okiennic, zewnętrznych odrzwi i drzwi, więźby dachowej, pokrycia dachowego, rynien i rur spustowych; 

12) modernizację instalacji elektrycznej w zabytkach drewnianych lub w zabytkach, które posiadają oryginalne, wykonane z drewna części składowe i przynależności; 

13) wykonanie izolacji przeciwwilgociowej; 

14) uzupełnianie narysów ziemnych dzieł architektury obronnej oraz zabytków archeologicznych nieruchomych o własnych formach krajobrazowych; 

15) działania zmierzające do wyeksponowania istniejących, oryginalnych elementów zabytkowego układu parku lub ogrodu; 

16) zakup materiałów konserwatorskich i budowlanych, niezbędnych do wykonania prac i robót przy zabytku wpisanym do rejestru, o których mowa w pkt 7-15; 

17) zakup i montaż instalacji przeciwwłamaniowej oraz przeciwpożarowej i odgromowej.

Wysokość udzielanych dotacji

§ 2

1.Zgodnie z przepisami art. 78 Ustawy  z dnia 23 lipca 2003r. o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami dotacja może być udzielona w wysokości do 50 % nakładów koniecznych na wykonanie prac konserwatorskich, restauratorskich lub robót budowlanych przy zabytku wpisanym do rejestru. 

2. Jeżeli zabytek wpisany do rejestru zabytków  posiada wyjątkową wartość historyczną, artystyczną lub naukową albo wymaga przeprowadzenia złożonych pod względem technologicznym prac konserwatorskich, restauratorskich lub robót budowlanych, dotacja może być udzielona w wysokości do 100 % nakładów koniecznych na wykonanie tych prac lub robót. 

 3. W przypadku, jeżeli stan zachowania zabytku  wymaga niezwłocznego   podjęcia prac konserwatorskich, restauratorskich lub robót budowlanych przy zabytku, dotacja może być również udzielona do wysokości 100 % nakładów koniecznych na wykonanie tych prac lub robót  zgodnie z art.  78 ust.  2 i ust. 3 Ustawy z dnia 23 lipca 2003r. o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami. Trudna sytuacja finansowa wnioskodawcy w świetle ww. przepisów nie jest uzasadnieniem  dla  udzielenia wyższej kwoty dotacji niż 50% . 

4. Wnioskodawca ubiegający się o kwotę wyższą niż 50% nakładów koniecznych zobowiązany jest dołączyć  informację   na ten temat wraz z uzasadnieniem w którym zostanie opisana wyjątkowa wartość historyczna, artystyczna   lub naukowa zabytku albo też informację o konieczności przeprowadzenia złożonych pod względem technologicznym prac konserwatorskich, restauratorskich lub robót budowlanych oraz innych dokumentów potwierdzających konieczność niezwłocznego  podjęcia prac konserwatorskich, restauratorskich lub robót budowlanych.  Wniosek nie zawierający takiego uzasadnienia zostanie potraktowany jako wniosek o udzielenie dotacji w wysokości określonej zgodnie z par. 2 pkt. 1.
5. W zawartych we wniosku informacjach określających źródła finansowania

zadania należy  zamieszczać wyłącznie dane dotyczące środków , które na etapie realizacji zadania  zostaną ujęte w ewidencji księgowej wnioskodawcy. 

6. Łączna wysokość dotacji udzielonych przez  Wielkopolskiego Wojewódzkiego

Konserwatora Zabytków oraz inne podmioty, w szczególności urzędy i instytucje państwowe lub samorządowe  nie może przekraczać wysokości 100% nakładów koniecznych na wykonanie tych prac lub robót. 

Terminy i tryb naboru wniosków

§ 3
1. Obowiązują dwa terminy naboru wniosków: 

a) na  dofinansowanie  prac  ,które  zostaną przeprowadzone  w 2015r. , wnioski składa się do  dnia 28 lutego 2015 roku; 

b) na dofinansowanie prac  przeprowadzonych w okresie 3 lat  poprzedzających  rok złożenia wniosku tj. w latach 2012-2014 , wnioski składa się do dnia 30 czerwca 2015roku. 

2. Wnioski należy składać na formularzu stanowiącym załącznik nr 1 do regulaminu.

3. Wielkopolski Wojewódzki Konserwator Zabytków zastrzega odwołanie II naboru wniosków w przypadku wyczerpania lub istotnego obniżenia budżetu po zakończeniu I naboru. 

4. Składając wniosek  wnioskodawca nieodwołalnie wyraża zgodę na udostępnienie przez Wielkopolskiego Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków podmiotom trzecim  złożonej przez siebie dokumentacji – na wypadek konieczności  realizacji zapisów  ustawy z dnia 6 września 2001r. o dostępie do informacji publicznej (Dz.U.2001, nr 112 z późn. zmianami) . W przypadku beneficjentów zapisy te odnoszą się również  do umów i sprawozdań końcowych. 

5.Wniosek może być złożony osobiście w kancelarii Wojewódzkiego Urzędu Ochrony Zabytków w Poznaniu przy ul.Gołębiej nr 2 w Poznaniu  lub wysłany pocztą na adres  : Wojewódzki Urząd Ochrony Zabytków w Poznaniu, ul.Gołębia nr 2, 61- 854 Poznań, nie później niż  ostatniego dnia naboru lub , przypadku wysłania  wniosku za pośrednictwem publicznego operatora pocztowego, decyduje data  stempla pocztowego.

Uprawnieni wnioskodawcy 

§ 4

1.Zgodnie z przepisami art. 73 Ustawy z dnia 23 lipca 2003r. o ochronie zabytków i  opiece nad zabytkami o  udzielenie dotacji celowej  z budżetu państwa na dofinansowanie prac konserwatorskich, restauratorskich  lub robót budowlanych mogą ubiegać się  - osoby fizyczne, osoby prawne lub inne jednostki organizacyjne , będące  właścicielem lub posiadaczem zabytku wpisanego do rejestru zabytków  albo posiadające taki zabytek w trwałym zarządzie.  

   2.Wnioskodawcami nie mogą być podmioty określone w art. 72  Ustawy z dnia 23 lipca 2003r. o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami tj. jednostki organizacyjne zaliczane do sektora finansów publicznych, które  finansowane są  ze środków finansowych  przyznawanych odpowiednio przez dysponentów części budżetowych bądź jednostki  samorządu terytorialnego, którym podlegają te jednostki.  

   3.W przypadku zadań określonych w par.  1  ust. 1  pkt. 2 niniejszego regulaminu  o dofinansowanie mogą ubiegać się wyłącznie wnioskodawcy, których działalność  nie jest finansowana ze środków publicznych. 

Wymagania formalne  dla zadania

§ 5

1. Wnioskodawca  wraz z  wypełnionym wnioskiem zobowiązany jest  do przedłożenia  następujących dokumentów:

a)w przypadku prac planowanych w danym roku :

	DLA ZADAŃ PLANOWANYCH DO PRZEPROWADZENIA W 2015R. 

	Lp.
	Nazwa załącznika

kopie potwierdzone za zgodność z oryginałem przez osobę upoważnioną do reprezentowania  wnioskodawcy 
	UWAGI

	1
	decyzja o wpisie do rejestru zabytków 


	( wraz z załącznikami, jeżeli  decyzja taki posiada)

	2
	pozwolenia właściwego wojewódzkiego konserwatora zabytków na przeprowadzenie prac objętych wnioskiem
	Pozwolenie musi zawierać:

1) w przypadku prac konserwatorskich, restauratorskich imię , nazwisko i adres osoby prowadzącej prace konserwatorskie  lub prace restauratorskie

2) w przypadku robót budowlanych:

· imię, nazwisko i adres osoby kierującej robotami budowlanymi,

· imię, nazwisko i adres  wykonującej nadzór inwestorski;

posiadających uprawnienia do pełnienia samodzielnych funkcji w budownictwie zgodnie z przepisami prawa budowlanego;

3) wskazanie  terminu ważności pozwolenia. 

W przypadku wykonawcy wyłonionego w drodze  realizacji zamówień publicznych na etapie składania wniosku należy załączyć postanowienie , w którym  wojewódzki konserwator zabytków  zatwierdza pod względem konserwatorskim  załączony do wniosku program lub projekt, zgodnie z par. 11 Rozporządzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia27 lipca 2011r. (Dz.U.Nr 165, poz. 987)   Dopiero po przyznaniu dotacji należy dostarczyć 

kopię pozwolenia  wojewódzkiego konserwatora zabytków na prowadzenie prac, które mają być przedmiotem dotacji,
- kopię pozwolenia na budowę, jeżeli  prace wymagają pozwolenia, 

-  kopię najkorzystniejszej oferty w rozumieniu przepisów o zamówieniach publicznych , wybranej w postępowaniu  o udzielenie zamówienia publicznego , zawierającej  wyodrębnione ceny zakupu  materiałów niezbędnych do przeprowadzenia prac wraz z kosztorysem ofertowym , spełniającym wymogi określone w  pkt. 7 tabeli

	3
	Decyzja - pozwolenie na budowę 
	w przypadku gdy jest one wymagane przepisami prawa


	4
	Aktualny dokument potwierdzający  posiadanie przez wnioskodawcę tytułu prawnego do zabytku ( oryginał dokumentu do wglądu  przez Wojewódzki Urząd Ochrony Zabytków w Poznaniu- na żądanie)
	- w przypadku  właścicieli i użytkowników wieczystych nieruchomości dokumentem potwierdzającym posiadanie tytułu prawnego do nieruchomości jest wyłącznie odpis  księgi wieczystej ,a  jeśli nie ma założonej księgi wieczystej – wypis z rejestru gruntów,

- dopuszcza się możliwość złożenia aktualnego wydruku  z elektronicznego systemu ksiąg wieczystych  poświadczonego przez wnioskodawcę  za zgodność ze stanem faktycznym 

-  pozostali wnioskodawcy w zakresie zabytków nieruchomych - odpis  księgi wieczystej ( jeśli nie ma założonej księgi wieczystej – wypis z rejestru gruntów) oraz wszystkie umowy dotyczące przeniesienia prawa do  dysponowania zabytkiem (np. umowa użyczenia, dzierżawy lub innego ograniczenia prawa własności) 

- przypadku odpisu  księgi wieczystej lub wypisu z rejestru gruntów obowiązuje 3-miesięczny termin ważności



	5
	Dokument poświadczający  prawo osoby/osób wskazanych we wniosku do reprezentowania wnioskodawcy, składania oświadczeń woli i zaciągania w jego imieniu zobowiązań finansowych 
	Np.-

- w przypadku Parafii lub innych jednostek organizacyjnych związków wyznaniowych dekret powołujący lub zaświadczenie z kurii, lub inny odpowiedni, 

- dla spółek prawa handlowego, stowarzyszeń, fundacji odpis z Krajowego Rejestru Sądowego, dla jednostek samorządu terytorialnego wyciąg ze statutu w części dotyczącej  osób reprezentujących  jst, 

-dla wspólnot mieszkaniowych uchwała powołująca zarząd

W przypadku osób podpisujących  dokumentacje wniosku oraz umowę z upoważnienia wnioskodawcy, ( np. w przypadku wspólności majątkowej małżeńskiej- gdy małżonków reprezentuje jedne z nich) wymagane jest pełnomocnictwo sporządzone notarialnie.


	6
	Uchwała, wyrażająca zgodę członków wspólnoty na realizację zadania
	W odniesieniu do wspólnot mieszkaniowych

	7
	Kosztorys ofertowy z wyszczególnionymi kosztami realizacji ( netto i brutto) zadania

- dla zadania  niewymagającego wyboru wykonawcy na podstawie  przepisów ustawy prawo zamówień publicznych.   
	1)dla prac lub robót budowlanych: kosztorys ofertowy musi być szczegółowy i zawierać następujące elementy: stronę tytułową, przedmiar robót, kalkulacje szczegółową zastosowanych cen jednostkowych, tabelę elementów scalonych oraz w załączniku- dla analiz indywidualnych i analogii- kalkulacje szczegółową cen jednostkowych wraz z uzasadnieniem. 

Kosztorys musi być zweryfikowany  i zatwierdzony przez właściwego  wojewódzkiego konserwatora zabytków  ) pod wyglądem zgodności z wydanym  pozwoleniem) i inspektora nadzoru  inwestorskiego ( w zakresie zastosowanych  cen, norm kosztorysowania i przedmiarów robót oraz podpisany przez wykonawcę prac, kierownika robót i przedstawiciela beneficjenta 

Uwaga: podpis inspektora nadzoru inwestorskiego musi mieć następujące brzmienie: kosztorys zweryfikowano  w zakresie zastosowanych cen, norm kosztorysowania i przedmiarów. Inspektor nadzoru . Imię i nazwisko. Pieczęć. 

2)dla  prac konserwatorskich i restauratorskich kosztorys ofertowy  musi zawierać cenę netto i brutto  i być zweryfikowany i zatwierdzony przez właściwego wojewódzkiego konserwatora zabytków ( pod względem zgodności z wydanym pozwoleniem i podpisany przez wykonawcę oraz inwestora).

Zaleca się aby kosztorysy  ofertowe na prace konserwatorskie wykonane były w oparciu o „Zasady wynagradzania artystów plastyków konserwatorów- restauratorów dóbr kultury”, zaakceptowane przez Ogólnopolską Radę Konserwatorów Dzieł Sztuki ZPAP w listopadzie 2000r. 



	8
	kosztorys wstępny prac - dla zadania wymagającego wyboru wykonawcy na podstawie przepisów ustawy prawo zamówień publicznych
	1. kosztorys wstępny  musi być szczegółowy i zawierać następujące elementy: stronę tytułową, przedmiar robót, kalkulacje szczegółową zastosowanych cen jednostkowych, tabelę elementów scalonych oraz w załączniku- dla analiz indywidualnych i analogii- kalkulacje szczegółową cen jednostkowych wraz z uzasadnieniem. 

2. kosztorys wstępny- inwestorski musi być zweryfikowany i zatwierdzony przez osobę posiadającą uprawnienia budowlane ( nie ma wymogu na tym etapie ustanowienia inspektora  nadzoru inwestorskiego) , podpisany przez osobę wykonującą kosztorys  i wnioskodawcę lub jego przedstawiciela.

	9
	harmonogram  realizacji prac,
	- harmonogram powinien uwzględniać  najważniejsze etapy  realizacji prac /robót

Np. wg wzoru zamieszczonego na stronie internetowej  Wojewódzkiego Urzędu Ochrony Zabytków  w Poznaniu  

	10
	oświadczenie  wnioskodawcy o  dysponowaniu zasobami  rzeczowymi i kadrowymi zapewniającymi prawidłową  obsługę wykonanych prac
	Np. wg wzoru zamieszczonego na stronie internetowej  Wojewódzkiego Urzędu Ochrony Zabytków w Poznaniu  

	11
	Zdjęcia obiektu 
	4-10  zdjęć obiektu będącego przedmiotem  zadania w wersji elektronicznej na płycie CD/DVD w formacie jpg  lub w wersji papierowej. Zdjęcia w wersji papierowej w formie czytelnego wydruku,  co najmniej w formacie 10x15   cm , 

Zdjęcia muszą  dokumentować aktualny stan techniczny zabytku  lub jego części , przy której prowadzone będą prace. Konieczne jest przedłożenie jednego zdjęcia  pokazującego cały zabytek  będący przedmiotem zadania. 

	12
	informacja dot. wartości artystycznych, historycznych lub naukowych zabytku lub stanu zachowania zabytku uzasadniająca ubieganie się o dotacje powyżej 50% nakładów koniecznych  uzasadnieniem
	W przypadku ubiegania się o dotacje wyższą niż 50% nakładów koniecznych



	13
	Informacja o otrzymanej pomocy de minimis
	Dotyczy wszystkich wnioskodawców, wg wzoru zamieszczonego na stronie internetowej Wojewódzkiego Urzędu Ochrony Zabytków  w Poznaniu 


Uwaga: W kosztorysie zadania należy uwzględnić wyłącznie koszty niezbędne do realizacji  zadania. Nie może w nim być uwzględniony podatek od towarów i usług (VAT) w wysokości której podatnikowi  przysługuje prawo do jego odzyskania lub rozliczenia w deklaracjach składanych do Urzędu Skarbowego, przy czym:

1) wnioskodawcy, którzy  nie mają prawnej możliwości odzyskania lub rozliczenia podatku od towarów i usług związanych z realizacją zadania (dla których podatek VAT jest kosztem) sporządzają kosztorysy w kwotach brutto łącznie z podatkiem VAT;

2) wnioskodawcy, którzy mają możliwość odzyskania lub rozliczenia podatku VAT od towarów i usług związanych z realizacją zadania ( w całości lub części) – sporządzają kosztorysy w kwotach netto ( tj. nie uwzględniają w nich podatku VAT ,które będą podlegały odzyskaniu lub rozliczeniu).

Możliwość odzyskania podatku VAT rozpatruje się w świetle przepisów ustawy z dnia 11 marca 2004r. o podatku od towarów i usług ( t.j. Dz.U. z 2011 r. Nr 177, poz. 1054 ze zmianami)

Wnioskodawca powinien przedłożyć kosztorys wraz z informacją, czy wartość realizacji zadania będzie powiększona o podatek od towarów i usług, jeżeli wykonawca prac na dzień złożenia wniosku był płatnikiem VAT. Wnioskodawca najpóźniej przed podpisaniem umowy o udzielenie dotacji ma obowiązek poinformować WWKZ o zmianie statusu wykonawcy (jako ewentualnego płatnika VAT).

Wnioskodawcy, dla którego podatek VAT jest kosztem, w przypadku kiedy zajdzie prawna możliwość odzyskania lub  rozliczenia podatku od towarów i usług związanych z realizacją prac będących przedmiotem dotacji, zarówno w trakcie, jak i po ich realizacji, zobowiązani są niezwłocznie poinformować o tym fakcie Wielkopolskiego Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków. 

Dotacja jest udzielona w proporcji do przewidywanego kosztu realizacji zadania wg przedłożonego kosztorysu. Zwiększenie kosztów realizacji zadania w toku wykonywania dotowanych prac, w szczególności zwiększenie cen materiałów, podwyższenie podatków i opłat o charakterze publicznoprawnym, bądź doliczenie podatku VAT do wartości kosztorysowych, wcześniej nie ujętych w przedłożonym kosztorysie, nie stanowi podstawy do zwiększenia wysokości dotacji i nie rodzi po stronie wnioskodawcy jakichkolwiek roszczeń.

 
 b) w przypadku  prac  przeprowadzonych w okresie 3 lat poprzedzających rok złożenia wniosku  należy załączyć następujące dokumenty:

	DLA ZADAŃ PRZEPROWADZONYCH W OKRESIE 3 LAT POPRZEDZAJĄCYCH ROK ZŁOZENIA WNIOSKU ( 2012-2014) 

	Lp.
	Nazwa załącznika

kopie potwierdzone za zgodność z oryginałem przez osobę upoważnioną do reprezentowania  wnioskodawcy 
	UWAGI

	1
	decyzja o wpisie do rejestru zabytków 


	( wraz z załącznikami, jeżeli  decyzja taki posiada)

	2
	pozwolenia właściwego wojewódzkiego konserwatora zabytków na podstawie którego  prowadzone były prace 
	

	3
	Protokół odbioru prac przez właściwego wojewódzkiego konserwatora zabytków stwierdzający wykonanie wszystkich prac zgodnie z wydanym pozwoleniem 
	

	4
	Decyzja - pozwolenie na budowę 
	w przypadku gdy jest one wymagane przepisami prawa)


	5
	Aktualny dokument potwierdzający  posiadanie przez wnioskodawcę tytułu prawnego do zabytku ( oryginał dokumentu do wglądu  przez Wojewódzki Urząd Ochrony Zabytków w Poznaniu- na żądanie)
	- w przypadku  właścicieli i użytkowników wieczystych nieruchomości dokumentem potwierdzającym posiadanie tytułu prawnego do nieruchomości jest wyłącznie odpis  księgi wieczystej ,a  jeśli nie ma założonej księgi wieczystej – wypis z rejestru gruntów,

- dopuszcza się możliwość złożenia aktualnego wydruku  z elektronicznego systemu ksiąg wieczystych  poświadczonego przez wnioskodawcę  za zgodność ze stanem faktycznym 

-  pozostali wnioskodawcy- odpis  księgi wieczystej ( jeśli nie ma założonej księgi wieczystej – wypis z rejestru gruntów) oraz wszystkie umowy dotyczące przeniesienia prawa do  dysponowania zabytkiem (np.umowa użyczenia, dzierżawy lub innego ograniczenia prawa własności) 

- przypadku odpisu  księgi wieczystej lub wypisu z rejestru gruntów obowiązuje 3-miesięczny termin ważności.

	6
	Dokument poświadczający  prawo osoby/osób wskazanych we wniosku do reprezentowania wnioskodawcy, składania oświadczeń woli i zaciągania w jego imieniu zobowiązań finansowych 
	Np.-

- w przypadku Parafii lub innych jednostek organizacyjnych związków wyznaniowych dekret powołujący lub zaświadczenie z kurii, lub inny odpowiedni, 

- dla spółek prawa handlowego, stowarzyszeń, fundacji odpis z Krajowego Rejestru Sądowego, dla jednostek samorządu terytorialnego wyciąg ze statutu w części dotyczącej  osób reprezentujących  jst, 

-dla wspólnot mieszkaniowych uchwała powołująca zarząd.
W przypadku osób podpisujących  dokumentacje wniosku oraz umowę z upoważnienia wnioskodawcy, ( np. w przypadku współwłasności małżeńskiej- gdy małżonków reprezentuje jedne z nich) wymagane jest pełnomocnictwo sporządzone notarialnie,

	7
	Uchwała, wyrażająca zgodę członków wspólnoty na realizację zadania
	W odniesieniu do wspólnot mieszkaniowych

	8
	Kosztorys powykonawczy  z wyszczególnionymi kosztami realizacji ( netto i brutto) zadania


	1)dla prac lub robót budowlanych: powykonawczy kosztorys budowlany  musi być szczegółowy i zawierać następujące elementy: stronę tytułową, przedmiar robót, kalkulacje szczegółową zastosowanych cen jednostkowych, tabelę elementów scalonych oraz w załączniku- dla analiz indywidualnych i analogii- kalkulacje szczegółową cen jednostkowych wraz z uzasadnieniem. 

Kosztorys musi być zweryfikowany  i zatwierdzony przez właściwego  wojewódzkiego konserwatora zabytków  ) pod wyglądem zgodności z wydanym  pozwoleniem) i inspektora nadzoru  inwestorskiego ( w zakresie zastosowanych  cen, norm kosztorysowania i przedmiarów robót oraz podpisany przez wykonawcę prac, kierownika robót i przedstawiciela beneficjenta 

Uwaga: podpis inspektora nadzoru inwestorskiego musi mieć następujące brzmienie: kosztorys zweryfikowano  w zakresie zastosowanych cen, norm kosztorysowania i przedmiarów. Inspektor nadzoru . Imię i nazwisko. Pieczęć. 

2) dla prac konserwatorskich i restauratorskich kosztorys powykonawczy  musi zawierać cenę netto i brutto i być zweryfikowany i zatwierdzony przez właściwego wojewódzkiego konserwatora zabytków ( pod względem zgodności z wydanym pozwoleniem) i podpisany przez wykonawcę oraz inwestora.



	9
	potwierdzony przez właściwego wojewódzkiego konserwatora zabytków obmiar przeprowadzonych prac, 


	Obmiar powinien być podpisany przez wnioskodawcę i wykonawcę prac oraz potwierdzony przez wojewódzkiego konserwatora zabytków wydającego pozwolenie na prace. 

	10
	Zdjęcia obiektu 
	4-10 zdjęć obiektu będącego przedmiotem  zadania w wersji elektronicznej na płycie CD/DVD w formacie jpg  lub w wersji papierowej. Zdjęcia w wersji papierowej w formie czytelnego wydruku,  co najmniej w formacie 10x15   cm , 

Zdjęcia muszą  dokumentować aktualny stan techniczny  zabytku  lub jego części , przy której prowadzone będą prace.

	11
	Rachunki lub faktury dotyczące przeprowadzonych prac wraz z potwierdzeniem ich zapłaty.
	Kopie rachunków lub faktur poświadczone za zgodność z oryginałem  przez osoby upoważnione do  reprezentacji.   

Rachunki lub faktury musza  być  zatwierdzone przez  inwestora pod względem formalnym, merytorycznym i rachunkowym oraz do zapłaty  oraz opisane jakiego zadania dotyczyły oraz z jakich źródeł sfinansowana była  realizacja zadania objętego wnioskiem . 



	12
	Chronologicznie ułożony wykaz  rachunków lub faktur dotyczący przeprowadzonych prac lub robót, ze wskazaniem wystawcy , daty wystawienia i numerów dokumentów, z wyszczególnieniem przedmiotu i wysokości wydatków oraz zawierającego ich podsumowanie. 
	

	13
	Informacja o otrzymanej pomocy de minimis
	Dotyczy wszystkich wnioskodawców-  wg wzoru zamieszczonego na stronie internetowej Wojewódzkiego Urzędu Ochrony Zabytków  w Poznaniu


               
3. Pozostałe  szczegóły dot. wniosków i wnioskodawców regulują przepisy zawarte są w ww. ustawie oraz  w Rozporządzeniu Ministra Kultury z dnia 6 czerwca 2005r. w sprawie udzielania dotacji na prace konserwatorskie, restauratorskie i roboty budowlane przy zabytku wpisanym do rejestru  zabytków ( t.j. Dz. U. z 27.03.2014r.,poz. 399) . 
Ocena wniosków
 § 6 

1.Wielkopolski Wojewódzki Konserwator Zabytków powołuje osobnym zarządzeniem komisję,  która  sprawdza wnioski  o udzielenie dotacji  pod względem formalnym i dokonuje oceny merytorycznej oraz przedstawia  Wielkopolskiemu Wojewódzkiemu Konserwatorowi Zabytków propozycję listy  beneficjantów dotacji .
2.Ustala się  następujące kryteria wyboru i oceny wniosków o udzielenie dotacji
celowych:

1) Sprawdzenie poprawności formalnej wniosków i załączników; wnioski , w których stwierdzono uchybienia formalne lub  wnioski niekompletne   nie będą  podlegały ocenie merytorycznej; wnioski  przesłane lub złożone po terminie  naboru  będą odsyłane bez rozpatrzenia; 

Za uchybienia formalne  uznaje się w szczególności :

-    brak wypełnionych wszystkich rubryk wniosku, 

· brak podpisania wniosku  przez osoby uprawnione,

· złożenie załączników w kopiach nie potwierdzonych za zgodność z oryginałem  przez osobę upoważniona do reprezentowania wnioskodawcy, 

-    brak ważnych pełnomocnictw  dla osób podpisujących  dokumentację wniosku,

-    brak właściwych podpisów na kosztorysach,

-  brak ważności  załącznika określonego jako dokument potwierdzający  posiadanie przez wnioskodawcę   tytułu prawnego do zabytku,

-   niezgodność  z zakresem  kwalifikujących się zadań wymienionych w art. 77 Ustawy  z dnia 23 lipca 2003r. o ochronie zabytków i opiece  nad zabytkami, 

-   brak któregokolwiek z załączników wymienionych w tabeli zawartej w § 5 ust. 1 lit. a dla prac  planowanych do przeprowadzenia w 2015r. lub w tabeli zawartej w § 5 ust. 1 lit. b dla prac przeprowadzonych w latach 2012,2013,2014. 

2)Dokonanie oceny merytorycznej  wniosku poprzez :

a) określenie czasu powstania zabytku i przyznanie pierwszeństwa obiektom najstarszym;

b) określenie walorów artystycznych, historycznych i naukowych zabytku np. poprzez wskazanie udziału znanego artysty, unikatowego charakteru zabytku w Polsce, województwie, gminie, znaczenie zabytku na tle lokalnego dziedzictwa kulturowego i przyznanie pierwszeństwa obiektom wyróżniającym się wysoka klasą artystyczną; 

c) określenie stanu zachowania zabytku  uzasadniający  przeprowadzenie wnioskowanych prac i przyjęcie  priorytetu dla zabytków w stanie katastrofalnym   narażonym na całkowite zniszczenie , a w dalszej kolejności obiektów w złym stanie technicznym  oraz w złym stanie estetycznym,

d) określenie celowości realizacji zadania tj. przyznanie pierwszeństwa wnioskodawcom kontynuującym prace przy danym zabytku i  zespole zabytków
e) wzięcie pod uwagę stopnia zaangażowania wnioskodawcy przy realizacji prac konserwatorskich, restauratorskich  lub robót budowlanych i przyznanie pierwszeństwa właścicielom deklarującym wysoki wkład własny oraz podejmującym działania w celu uzyskania dotacji u innych podmiotów.

3. Każdy wniosek oceniany jest oddzielnie przez komisję na  formularzu:

a) karcie oceny wniosku  dot. zabytków ,przy których prace mają być wykonane w 2015r. , stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego regulaminu,
b) karcie oceny wniosku  dot. zabytków ,przy których prace wykonane zostały w latach 2012- 2014 , stanowiącym załącznik nr 3 do niniejszego regulaminu. 
4. Na podstawie dokonanej weryfikacji formalnej oraz oceny merytorycznej komisja przedkłada Wielkopolskiemu Wojewódzkiemu Konserwatorowi Zabytków propozycje zadań , które powinny być  dofinansowane wraz z propozycją wysokości dotacji. Ostatecznego  zatwierdzenia propozycji komisji  dokonuje  Wielkopolski Wojewódzki Konserwator Zabytków .

Zobowiązania beneficjenta i warunki  rozliczenia dotacji

§ 7
1.Beneficjent , po otrzymaniu informacji o zarezerwowaniu dotacji , zobowiązany jest w terminie 14 dni od otrzymania informacji do przesłania aktualizacji wniosku , uwzględniającej faktyczną kwotę przyznanego dofinansowania oraz ewentualne modyfikacje zakresu merytorycznego i finansowego zadania. 

2.Nienadesłanie   dokumentów o których mowa w ust. 1 w terminie określonym przez Wielkopolskiego Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków , może być podstawą do anulowania dofinansowania. 

3.W trakcie składania aktualizacji wniosku beneficjent zobowiązany jest  do niezwiększania procentowego udziału  dofinansowania Wielkopolskiego Wojewódzkiego Konserwatora Zabytków  w stosunku do  całkowitego budżetu zadania określonego we wniosku będącym przedmiotem oceny. 

4.W przypadku przyznania dotacji zostaje zawarta osobna umowa  , w której określone będą  m.in. kwota przyznanej dotacji i warunki rozliczenia przyznanej dotacji .

5.Beneficjent  jest zobowiązany  do rozliczenia  dofinansowania na warunkach określonych w umowie , a w szczególności  do przedłożenia sprawozdania końcowego , którego wzór  stanowi załącznik nr 4 do regulaminu  . 
6.Wszyscy beneficjenci  zobowiązani są stosować przepis art. 2 ust. 1 pkt. 7 ustawy z dnia 29 września  o rachunkowości( Dz.U. z 11.03.2013r. poz. 330 z późn. zm.) Obowiązek ten  6 dotyczy też przedsiębiorców, będących osobami fizycznymi. 

7. Zgodnie z art. 79 ust. 1 Ustawy z dnia 23 lipca 2003r. o ochronie zabytków i opiece nad zabytkami  przy rozpatrywaniu  wniosków o udzielanie dotacji  nie mają zastosowania przepisy kodeksu postępowania administracyjnego . 
§ 8

Niniejszy regulamin w sprawie  przyznawania dotacji  opublikowany jest     na stronie internetowej Wojewódzkiego Urzędu Ochrony Zabytków w Poznaniu .

Załączniki:

1. Wzór wniosku o udzielenie dotacji.

2. Wzór karty oceny wniosku  dot. zabytków ,przy których prace mają być wykonane w 2015r.

3. Wzór karty oceny wniosku  dot. zabytków ,przy których prace wykonane zostały w latach 2012- 2014. 

4. Wzór sprawozdania końcowego z wykonania zadania. 
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