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USTALENIA OGOLNE DOTYCZACE OPRACOWYWANIA KART
EWIDENCYJNYCH ZABYTKOW TECHNIKI

1. Karta stuzy do zewidencjonowania jednostkowego zabytku techniki, posiadajgcego
autonomiczng funkcje.

2. Karty sporzadza sie w co najmniej 2 jednobrzmigcych egzemplarzach, z ktérych
jeden witgczany jest do wojewddzkiej ewidencji zabytkdw (WKZ) i drugi do krajowej
ewidencji zabytkéw (NID).

3. Przy wypetnianiu karty nalezy postugiwac sie stylem zwieztym i jasnym, uzywajac
obowigzujgcej w zakresie nauki i techniki terminologii.

4. Poszczegodlne rubryki kart nalezy wypetniaé pismem maszynowym lub
komputerowym, kazdy egzemplarz oddzielnie (nie przez kalke).

5. Rubryki, co do ktorych autor nie uzyskat danych, nalezy pozostawi¢ nie
wypetnione (bez przekreslen).

6. Plany i szkice winny by¢ wykonane w formie odbitek kserograficznych lub
fotograficznych. Fotografie powinny by¢ wykonane na papierze fotograficznym

btyszczgcym w formacie minimum 7,5 x 10,5 cm (nie_dopuszcza sie drukowania

zdje¢ na drukarkach atramentowych).

7. Jezeli materiaty ilustracyjne, szkice, plany czy szerszy opis, nie mieszczg sie w
odpowiednich rubrykach karty, nalezy umiesci¢ je na zatgczniku sporzgdzonym do
karty ewidencyjnej. Adnotacje o zatozeniu wktadek nalezy wpisaé w rubryce
L<Zatgczniki” - ilos$¢ zatgcznikdw (wkiadek), ich numery.

8. Obok podstawowych ilustracji, zamieszczonych na pierwszej stronie karty, w miare
potrzeb i mozliwosci zamieszcza sie:

- zdjecia fotograficzne innych, nie widocznych na zdjeciu podstawowym, fragmentow
obiektu. np. w wypadku budynkéw bedg to zdjecia pozostatych elewaciji,
ciekawszych, istotnych dla obiektu wnetrz, wyposazenia itp.;

- przekroje pionowe (podtuzne i poprzeczne), ukazujgce charakterystyczne
rozwigzania konstrukcyjne, funkcjonalne lub przestrzenne, wykonane w miare
mozliwosci w tej samej skali co rzut poziomy;

9. Wszystkie ilustracje i rysunki umieszczone na karcie i na wktadce winny by¢
opatrzone podpisami.

10. Karty ewidencyjne nalezy wykonywac¢ na papierze o gramaturze 180 - 240 g/m2

w formacie A3 (ztozonej po wydruku na pét do formatu A4 - link do karty po wydruku).



11. Wkitadki do kart ewidencyjnych nalezy wykonac na papierze o gramaturze 140 -
160 g/m2 w formacie A4.
12. Karta ewidencyjna zabytku techniki sktada sie z karty czterostronicowej,

podzielonej na 27 pol (rubryk).

INSTRUKCJA  WYPEENIANIA  POSZCZEGOLNYCH RUBRYK  KARTY
EWIDENCYJNEJ RUCHOMYCH ZABYTKOW TECHNIKI

| STRONA KARTY

1 Nazwa — (okreslenie zabytku) - poda¢ w formie kroétkiej i jednoznacznej, postugujac sie

obowigzujgcg nomenklaturg techniczng rodzaj zabytku tj. jego nazwe, ewentualnie rowniez w
nawiasie nazwe potocznie uzywang i blizej okresli¢ charakter techniczny obiektu (podaé

nazwe typu).

2 Czas powstania - (rok produkcji) - w wypadku braku pewnych danych okresli¢
przynajmniej w przyblizeniu do potowy stulecia. Przy obiektach pochodzacych z przetomu

XIX i XX w. i z czasow najnowszych, nalezy uscisli¢c datowanie do dziesieciolecia.

3 Materiat podstawowy - podajemy materiat (lub materiaty) podstawowe, z ktérego

powstata cato$¢ (lub czesci gtdbwne) zabytku.

4 Dane firmowe - poda¢ nazwe firmy bgdz nazwisko producenta, wytworcy, miejsce
powstania lub miejsce pochodzenia obiektu, marke fabryczng, model. Wszelkie oznaczenia
firmowe nalezy cytowac in extenso, nie nasladujgc jednak oryginalnego rozmieszczenia

napisow. Konce wierszy nalezy oddziela¢ poziomymi kreskami.

5 Wymiary - poda¢ dlugosc, szerokos¢, wysokosé (opcjonalnie srednice lub rozpietosé,
orientujgca co do wielkosci przestrzennej obiektu, z podaniem skrajnych punktow

pomiarowych) zaleznie od wielkosci obiektu w milimetrach, centymetrach lub metrach.

6 Ciezar - poda¢ w gramach, kilogramach lub w tonach (przy braku danych mozna

postugiwac sie wielkosciami przyblizonymi poprzedzajgc wpis symbolem ,0k.”).

7 llos¢ - dotyczy wypadkow, w ktdrych przedmiotem ewidencji sg zabytki identyczne. We

wszystkich innych wypadkach w rubryce tej nalezy postawi¢ cyfre ,1”.



8 Materiaty graficzne — (fotografie i rysunki techniczne) — zamieszczony tu materiat
ilustracyjny powinien pozwoli¢ na identyfikacje obiektu. Nalezy zamiesci¢ minimum 1 zdjecie,
fotograficzne (6 x 9, 1,5x 10,5, 9 x 12 cm), przedstawiajgce najbardziej charakterystyczny
widok ogdlny obiektu i ewentualnie zdjecia innych, istotnych jego fragmentow. W
uzasadnionych wypadkach nalezy umiesci¢ rysunki techniczne, przedstawiajgce np.

schemat funkcjonowania obiektu.

9 Adres — (miejscowosc¢, gmina, powiat, wojewodztwo) —
Miejscowos¢ — aktualna nazwa miejscowosci napisana wersalikami drukiem rozstrzelonym;
nalezy zwraca¢ uwage na poprawne podanie nazw, zgodnie z urzedowym spisem

Mmiejscowosci.

Nazwe wojewddztwa, powiatu i gminy podac¢ zgodnie z obowigzujgcym od 01.01.1999 r.
podziatem administracyjnym kraju.

Wojewddztwo - nhazwa wojewddztwa w formie przymiotnikowej, np. mazowieckie,

Powiat - nazwa powiatu w formie przymiotnikowej, np. jeleniogorski,

Gmina - nazwa gminy w formie rzeczownikowej w mianowniku, np. Radziejowice.

10 Wiasciciel i jego adres - poda¢ prawnego wiasciciela obiektu (osobe prywatng, bgdz

instytucje panstwowa) w petnym brzmieniu. Dane te muszg by¢ aktualne.

11 Uzytkownik i jego adres - podac aktualnego uzytkownika obiektu, tj. w petnym brzmieniu
nazwe instytucji, bgdz imie i nazwisko osoby prywatnej oraz adres (na dole rubryki podaé nr
inwentarzowy obiektu wedtug kart inwentaryzacyjnych srodkow trwatych, dostepnych w

jednostkach gospodarczych).

12 Miejsce pracy (przechowywania) - poda¢ miejsce potozenia (pracy) obiektu w miejscu

przechowywania.
13 Udostepnienie - poda¢ nazwe i adres jednostki gospodarczej lub osoby prywatnej,
ktérych zgody wymaga udostepnienie obiektu. W rubryce tej odnotowujemy takze inne

utrudnienia w dostepie do zabytku.

14 Formy ochrony - np. rejestr zabytkéw (poda¢ numer i date wpisu).
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15 Historia obiektu - winna uwzglednia¢ fakty bezposrednio zwigzane z obiektem. Nalezy

podac¢ dane dotyczgce projektantéw, konstruktoréw, wytworcy, wiascicieli i uzytkownikéw
oraz wymieni¢ funkcje, jakie obiekt petnit w przesztosci, zwracajgc uwage na jego role w

procesie produkcji, na zmiany miejsca pracy i przechowywania.

16 Opis i charakterystyka techniczna - podac parametry i cechy techniczne obiektu,
czytelny opis konstrukcji i budowy, rodzaj napedu i sterowania, materiat i technike
wykonania. Nalezy zaakcentowac elementy, stanowigce o charakterze i funkcjach obiektu.
Jezeli wystepujg rozwigzania nowatorskie, oryginalne, wspofczesnie nie stosowane - podac
je u dotu rubryki.

Uwaga - w opisie obiektu uwzgledniamy stan aktualny.
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17 Przeznaczenie pierwotne - nalezy okresli¢ funkcje, jakg obiekt petnit w chwili powstania.

18 Uzytkowanie obecne - podac sposéb uzytkowania w chwili obecnej, date
przewidywanego zakonczenia eksploatacji oraz funkcje, jakg obiekt ma petni¢ w przyszitosci
jako zabytek techniki.

19 Remonty, zmiany konstrukcyjne, modernizacje - poda¢ wszelkie zmiany funkcjonalne i
konstrukcyjne obiektu (zwltaszcza zwigzane ze zwiekszeniem wydajnosci, zmniejszeniem
zuzycia energii i surowcow). Podac krotki opis prac konserwatorskich, ich wykonawce i czas

trwania.

20 Stan zachowania i potrzeby konserwatorskie - opisa¢ stan techniczny catosci i
poszczegodlnych elementow obiektu z uwzglednieniem wszystkich rodzajow zniszczen i
zmian, odbiegajgcych od stanu pierwotnego (okreslenie stanu ,zty” jest niewystarczajgce).
Zwréci¢ uwage na zachowane elementy pierwotne. Okresli¢ podstawowe formy
zabezpieczenia obiektu w wypadku szczegolnego zagrozenia lub niewtasciwej eksploatacii.
W razie potrzeby osoba inwentaryzujgca obiekt powinna powiadomic wtasciwego dla

potozenia obiektu Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow.
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21 Akta archiwalne - nalezy podac, czy zachowane sg jakiekolwiek akta dotyczgce danego

obiektu. Jezeli tak i inwentaryzator z nich korzystat, wpisa¢ ich nazwe, sygnature i miejsce

przechowywania.

22 Bibliografia - podac tylko te pozycje, z ktérych inwentaryzator korzystat, a ktére odnosza

sie bezposrednio do obiektu (nie podawac¢ pozycji ogélnych, stownikowych).

23 Zrédta ikonograficzne i fotograficzne - wymienié rodzaj zachowanych materiatéw

ikonograficznych i fotograficznych (wymieni¢ miejsce przechowywania i sygnatury).

24 Uwagi - nalezy tu umiesci¢ adnotacje, czy istniejg karty ewidencyjne dla wyposazenia
technicznego obiektu (wymienic¢ ich ilos¢). Nalezy tu rowniez podaé wszelkiego typu uwagi,
spostrzezenia i wnioski, jakie nasunety sie autorowi wobec ewidencjonowanego obiektu nie

ujete w poprzednich rubrykach.

25 Adnotacje o inspekcjach, informacje o zmianach - rubryki tej nie wypetnia
inwentaryzator opracowujgcy karte, tylko pracownicy stuzby konserwatorskiej po dokonanych

inspekcjach terenowych.

26 Karte opracowat - podac czytelnie imie i nazwisko autora (autoréw) tekstu. i ilustracji
oraz date zebrania materiatow w terenie (lub tez okres opracowywania karty). W rubryce tej
nie podajemy dat wykonanych wczesniej ilustracji. Daty te wpisujemy wowczas bezposrednio

pod zdjeciem lub rysunkiem.

27 Zalaczniki - autor karty podaje liczbe zatozonych wktadek oznaczonych kolejnymi

numerami.

ZALACZNIK DO KARTY EWIDENCYJNEJ:
Na zatgczniku umieszcza sie (nalezy wykorzystac obie strony):
e dalszy cigg poszczegodlnych rubryk, jesli treS¢ nie miesci sie w przewidzianych
polach,
e materiat ilustracyjny,
e wszelkie informacje dodatkowe,

e aktualizacje informacji wykonanych wczesniej kart.



Oznaczenia wkiadki:

W prawym gornym narozniku nalezy wpisa¢ numer zatgcznika,

poz. 1-4 — Miejscowos¢ — wpisa¢ nazwe miejscowosci — jak w karcie, gminy, powiatu
i wojewodztwa,

poz. 5 — Nazwa zabytku (jak w karcie), adres — wpisa¢ nazwe obiektu jak w karcie; w
przypadku, gdy wktadka jest zatgcznikiem do karty zespotu i opisuje obiekt z zespotu
nalezy w tej rubryce doktadnie okresli¢c nazwe tego obiektu,

poz. 6 — Zawartos¢ zatgcznika — nalezy okreslic materiat umieszczony na wkfadce,
np.: zdjecia, plan orientacyjny, dalszy cigg opisu, itp.

w lewym dolnym narozniku, w oznaczonym miejscu, wpisa¢ imie i nazwisko osoby,

ktéra zatozyta wkiadke oraz date jej zatozenia.
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Wszelkie pytania dotyczgce ewidencji zabytkow oraz sposobu wypetniania karty
ewidencyjnej nalezy kierowa¢ do Narodowego Instytutu Dziedzictwa, - Dziat Ewidencji i
Rejestru Zabytkow, ul. Kopernika 36/40, 00-328 Warszawa, tel. (22)826-02-39, (22)826-17-
14; (22)826-92-47 lub e-mail; info@nid.pl; nieruchome@nid.pl
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